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Ai Genitori degli Alunni dell’IC n° 12 Borgo Faiti 
Al Personale Docente 

Al DSGA 
Al Personale ATA 

 
Circ. n. 42 

Del 15/10/2024 

 

Oggetto : Orari Uffici di Segreteria 

Si comunica a tutti gli interessati che per permettere il normale svolgimento delle attività amministrative è 

indispensabile rispettare scrupolosamente gli orari di segreteria dedicati all’utenza : 

 

SEGRETERIA – UFFICIO PERSONALE 

 lunedì martedì mercoledì giovedì venerdì 

Ricevimento   

Pubblico  

 

Dalle ore 9.00  

Alle ore 10.00 

  

 

 

Dalle ore 15.00 

Alle ore 16.00 

Dalle ore 12.30  

Alle ore 13.30 

 

 

Ricevimento 

Telefonate 

 

 
Dalle ore 11.30 

Alle ore 13.30 
   

 

SEGRETERIA – UFFICIO DIDATTICA 

Ricevimento   

Pubblico  

 

 

 

Dalle ore 14.30 

Alle ore 16.00 

 
Dalle ore 9.00  

Alle ore 10.30 

Dalle ore 12.30  

Alle ore 13.30 

 

 

Ricevimento 

Telefonate 

 

 
Dalle  ore 11.00 

Alle ore 12.30 
 

Dalle  ore 10.30 

Alle ore 12.30 
 

 

Gli uffici riceveranno solo previo appuntamento, per cui è fatto divieto stazionare fuori orario negli spazi 

dedicati. 
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L’accesso agli uffici di segreteria, in orari diversi da quelli comunicati, è consentito solo ai collaboratori del DS 

e ai fiduciari di plesso. 

Si ringrazia per la collaborazione. 

      

 
 
 

La Dirigente Scolastica 
                                                                                                                        Dott.ssa Maria Ponticiello 
                                                                                                                      _____________________ 
                                                                                                                                                                       Firma autografa sostituita da 

Indicazione a mezzo stampa ai sensi 
Dell’art. 3, co. 2, del D. Lgs n. 39/93    

 

 


