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REGOLAMENTO INTERNO SCUOLA PRIMARIA
Approvato dal CDD in data /05/2026 delibera n. e dal CDI in data /05/2026 delibera n.

PREMESSA
Il Regolamento di disciplina della Scuola Primaria viene redatto ai sensi dell’art. 328, 

comma 7, del D. Lgs. n. 297 del 16.04.1994 e del Regolamento in materia di autonomia 

delle Istituzioni scolastiche (DPR 275 del 1999). Il regolamento disciplinare è da ritenersi 

parte integrante del Regolamento della scuola ed è pubblicato sul sito web dell’Istituto 

Comprensivo n. 12 Borgo Faiti. 

La scuola garantisce agli studenti:

● un ambiente favorevole alla crescita integrale della persona e ad un’offerta 

formativa di qualità;

● iniziative concrete per il recupero di situazioni di ritardo e di svantaggio, nonché per 

la prevenzione e il recupero della dispersione scolastica;

● la salubrità e la sicurezza degli ambienti adeguati a tutti gli alunni;

● la disponibilità di

●  strumentazione tecnologica. 

La scuola garantisce inoltre, alla famiglia, riconoscendone la primaria responsabilità 

educativa, una fattiva collaborazione nel comune compito educativo, così come sancito nel 

patto di corresponsabilità.

Gli alunni sono tenuti ad avere nei confronti del Dirigente Scolastico, di tutto il personale e 

dei compagni, lo stesso rispetto, consono ad una convivenza civile.

Gli alunni sono tenuti a frequentare regolarmente le lezioni, a favorirne lo svolgimento e 

ad assolvere assiduamente agli impegni di studio.



ORARIO SCOLASTICO E PERMESSI
La scuola Primaria dell’Istituto prevede 27 ore settimanali per le classi dalla I alla III e 29 

ore settimanali per le classi IV e V.

L'orario di ingresso per tutti i plessi è alle ore 8.10, con prevista tolleranza in ingresso di 10 

minuti, superati i quali il genitore è tenuto alla richiesta di permesso tramite registro 

elettronico. 

L'orario di uscita è, invece, così organizzato:

- lunedì e giovedì tutte le classi alle ore 14.10

- martedì e mercoledì classi I-II-III alle 13.10; IV e V alle 14.10

- venerdì tutte le classi alle ore 13.10.

Assodato che la mancanza di puntualità nell'ingresso o all'uscita da scuola disturba lo 

svolgimento delle attività, trascorsi 10 minuti dall’inizio delle lezioni, gli eventuali alunni 

ritardatari saranno ammessi in classe previa richiesta di autorizzazione tramite registro 

elettronico, da parte dei genitori. In caso di abituali ritardi, i docenti sono tenuti a 

informare il Dirigente. 

In caso di necessità i genitori possono richiedere l’uscita anticipata dell'alunno, sempre con 

richiesta di autorizzazione tramite Registro Elettronico.

  ALLONTANAMENTO/RIAMMISSIONE
La scuola provvede a contattare i genitori in presenza di segni di malattia con sintomi 

evidenti.

La scuola chiede la collaborazione ai genitori nella gestione delle malattie, pertanto, si 

invita a non portare i bambini a scuola in caso di stato di salute non idoneo allo 

svolgimento delle normali attività scolastiche (tosse persistente, diarrea, vomito, 

raffreddore forte, ecc).

In caso di somministrazione di farmaci durante l'orario scolastico il genitore dovrà 

provvedere a compilare il modulo di somministrazione/autosomministrazione del farmaco 

presente nella modulistica del sito. 

In caso di ritardo all'uscita da scuola il genitore deve avvisare tempestivamente l'istituto 

telefonicamente. Il minore sarà sorvegliato dal personale scolastico. In caso di ritardi 

ripetuti o mancata reperibilità, la scuola può attivare le procedure di emergenza, 

contattando le forze dell'ordine o i servizi sociali per la tutela del minore. Al momento 

dell'arrivo il genitore dovrà firmare un registro attestante l'uscita. 



DELEGHE
L’alunno può essere prelevato solo da chi esercita la patria potestà o da persone da lui 

delegate. In tal caso, il genitore produrrà modello di delega, con allegato un valido 

documento dei delegati e dei deleganti, che saranno inviati via mail all'indirizzo del plesso 

di riferimento e consegnato cartaceo al coordinatore di classe. Il modello deve essere 

firmato da chi esercita la patria potestà sul minore e sono consentiti un massimo di 4 

delegati per ciascun alunno. Non è consentita in alcun caso l’uscita solo su richiesta 

telefonica.

ABBIGLIAMENTO
In base a delibera del Consiglio d’Istituto, tutti gli alunni sono tenuti a indossare una divisa 

scolastica, che include T-shirt bianca e tuta completa blu con logo della scuola, per 

garantire decoro, identità e ridurre le disparità sociali. 

ASSENZE
In base alla Legge n. 159 del 13.11.2023 del c.d. “Decreto Caivano- vigilanza 

sull’adempimento dell'obbligo di istruzione e contrasto alla dispersione scolastica”, in caso 

di assenze ingiustificate superiori a 15 giorni, anche non consecutivi in 3 mesi, il 

coordinatore di classe è tenuto a segnalare al Dirigente Scolastico.

  COMUNICAZIONI SCUOLA-FAMIGLIA
Il Diario e il Registro Elettronico sono gli strumenti con cui la scuola comunica 

quotidianamente con la famiglia, pertanto devono essere costantemente visionati. Altre 

modalità di comunicazione sono: colloqui quadrimestrali, colloqui individuali richiesti da 

insegnanti o genitori, previa comunicazione scritta, assemblee di classe, documento di 

valutazione pubblicato nel Registro Elettronico, consigli di interclasse. 

Durante le assemblee di classe e i colloqui è vietata la presenza di minori nei locali interni e 

negli spazi esterni della scuola.

L’INTERVALLO
Durante gli intervalli sono da evitare tutti i giochi che possono diventare pericolosi. È 

vietato sostare nei corridoi, correre, tenere comportamenti pericolosi per la propria e 

l’altrui incolumità, sporcare pavimenti e arredi, lasciare in giro involucri e contenitori. 



USO DEI BAGNI
Gli alunni sono tenuti a usare i bagni in modo corretto rispettando le elementari norme di 

igiene e pulizia.

USCITE E GITE SCOLASTICHE
A scopo didattico, durante l’anno, saranno organizzate gite e uscite a piedi o con 

automezzi. La scuola si preoccuperà di comunicare alla famiglia, tramite circolare, tutte le 

informazioni in merito (finalità dell’uscita, giorno, orari, destinazione, insegnanti 

accompagnatori, costo); inoltre, il genitore dovrà compilare l’autorizzazione all’uscita 

tramite registro elettronico.

  NORME DI COMPORTAMENTO CIVILE
Gli alunni sono tenuti a rispettare le norme di comportamento civile ed in particolare:

● non devono usare linguaggio offensivo e scurrile o tenere atteggiamenti poco 

corretti o provocatori nei confronti di insegnanti, del personale della scuola e dei 

compagni;

● non devono usare violenza nei confronti dei compagni;

● ogni alunno è responsabile dell’integrità degli arredi e del materiale didattico che la 

scuola gli affida;

● chiedere il permesso del docente per allontanarsi dall’aula;

● utilizzare correttamente i contenitori della raccolta differenziata;

● portare a scuola solo il materiale richiesto, ogni alunno è responsabile del proprio 

materiale scolastico e dei propri oggetti personali;

● sono vietati dispositivi elettronici che non sono stati riconosciuti come supporti 

didattici e autorizzati.


